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                                                                  I)

 ¿ Cómo debe hacer una empresa con sucursales para centralizar la documentación?

             La respuesta depende de que se presente la planilla en disquete o en papel.

Si se presenta en disquete:

              Se debe confeccionar un solo disquete y comprar un timbre cada 20 empleados.

              Los egresos deben incluirse en el disquete no contabilizándose para la compra de timbres.

              En el mismo programa hay un capítulo para ingreso de la centralización. Cuando el disquete así generado se registra en el Ministerio, éste da por centralizada la documentación entregando un certificado de aceptación.

               Una vez recibido ese certificado, la empresa debe: imprimir copias de las planillas y de la centralización y hacer fotocopia del certificado para cada sucursal

               Debe tener un libro único de trabajo en cada sucursal.

Si se presenta en papel:

                Se debe completar el Formulario de Centralización (que se entrega en el Ministerio) , en donde se declara la cantidad de sucursales, la dirección de cada una de ellas y la fecha en que iniciaron actividades.

                 A cada sucursal se debe mandar la fotocopia de la planilla autenticada, la fotocopia de la centralización y del certificado de aceptación y el correspondiente libro único de trabajo sellado.

Decreto 392/80 del 18 de junio de 1980 , Capítulo X. “De la centralización de los documentos”, artículos 1° a  4°.

Decreto 658/991 del 5 de diciembre de 1991. “Libro  Unico de Trabajo”

                                                                    II)

  ¿ Qué trámite hay que hacer para registrar el cambio de domicilio de una empresa ¿

El  cambio de domicilio es causal de renovación de planilla por lo que la empresa debe presentarse en las oficinas de Documentos de Contralor (Juncal 1517 Primer Piso) con:

a) Planilla nueva.

b) Planilla anterior.

c) Constancia de cambio de domicilio ante BPS

d) Libro único de trabajo.

